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REPREZENTACIOS SZABALYZAT

Kisbér Varos Onkormanyzata, a Kisbéri Tébbcélu Kistérségi Tarsulds, Kisbér Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata, valamint az irdnyitasuk ald tartozd koltségvetési szervek
reprezentacios szabalyzatat az dllamhaztartasrol szél6 térvény végrehajtasardl rendelkezd
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az dllamhaztartas szamvitelérdl
sz6l6 4/2013. (XIl. 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el6irdsai, a belfoldi
reprezentaciordl sz616 14/2008. OM utasitds valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében
foglaltak alapjan a kdvetkez6k szerint hatarozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A reprezentacidés szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy Kisbér Varos
Onkormanyzatandal, a Kisbéri Tobbcéli Kistérségi Tarsuldsnal, Kisbér Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatanal, valamint az irdnyitdsuk ala tartozé kéltségvetési szerveknél
meghatdrozza a reprezentacids kiaddsok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmoldsanak
szabalyait, tovdbba a vezetSk részére a (belfoldi) reprezentacids keret felhaszndlasi
jogosultsagat, az alkalmazhatd keretek 6sszegét, valamint a vendéglatasi koltségnormakat
és azok felhasznalasanak rendjét.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed Kisbér Varos Onkormanyzatéra, a Kisbéri Tébbcélu Kistérségi
Tarsulasra, Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara, valamint az iranyitasuk ald
tartozod koltségvetési szervekre.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— az allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtdsardl rendelkezd 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet;
— az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (X11.24.) Korm. rendelet;
— abelféldi reprezentaciérdl szélé 14/2008. OM utasitas

— a maganszemélyek személyi jovedelemaddjardl sz6lé 1995.CXVII.torvény
(tovabbiakban: Szja.)
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.
A REPREZENTACIO KERETEI

1. A reprezentacid targya

A szabdlyzat hatédlya kiterjed a Varos Onkormanyzata, a Kisbéri Tébbcélu Kistérségi
Tarsuldsa, Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormdényzata, valamint az irdnyitdsuk ald
tartozd koltségvetési szerveknél felmerilé és reprezentacios keret (el6iranyzat) terhére
elszamolt kiadasokra, melyeknek targya:

a) vendéglatas (étel, ital fogyasztas, ezen felll nyujtott szolgaltatas),

b) Gzleti célu ajandékozas,

c) vezetGi beosztassal kapcsolatos személyi reprezentacio,

d) termék ellenérték nélkili dtaddsa ajandékozas céljabdl,

e) innepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadds és vendéglatas koltsége,
f) rendezvényeken torténd ajandéksorsolas vagy versenyen,

g) stb.

Reprezentacios keret: a meghatdrozott targyban, termékek és szolgaltatdsok
ellenértékének, valamint az azok juttatasaval jard kozterhek, jarulékok fedezésére szolgald
elkilonitett pénzigyi keret. A reprezentacios keret forrasa kizardlag az intézmény sajat
bevétele lehet. A reprezentaciés keret lehet személyek részére kiadott (vezetGi
reprezentacio), illetve rendezvények lebonyolitdsdhoz koltségnormak alapjan biztositott
reprezentaciods keret.

Az Szja. 70. §. (2), (2a) bekezdéseinek értelmében egyes meghatarozott juttatasnak mindsil
az addévben reprezentdciod és Uzleti ajandékok juttatdsa alapjan meghatarozott jévedelem
azzal, hogy a jovedelem meghatarozasanal figyelmen kivil kell hagyni az e torvény elGirasai
szerint adomentes juttatasokat.

2. A reprezentacios keret mértéke és a kerettel rendelkezék kore

Az éves reprezentdcids keret mértéke, a keret fedezetére szolgald sajat bevétel, mely az
intézmény koltségvetésében keril meghatarozasra. Az intézmény vezet8je, az éves
koltségvetés lehet8ségeinek figyelembe vételével allapitja meg a reprezentacids keret
felhasznalast.
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M.
A REPREZENTACIOS KERET TERHERE MEGVALOSULO KIFIZETESEK SZABALYAI

1. A reprezentacidra felhasznalhaté kiadasok

Az adott évben reprezentaciéra felhasznalhatdé kiadasokat a koltségvetési szerv
koltségvetése tartalmazza. A koltségvetés tervezésénél figyelembe kell venni a juttatdsok
kozterheit is.

Az Uinnepségek és rendezvények reprezentacios keretének el6legként torténd kifizetéséhez
annak tervezett id6pontjat megel6z6en 6t nappal a rendezvény szervezésével koltségvetési
szerv vezet6je altal megbizott, a koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személynek a 1.
szamu melléklet szerinti Igényl§ lapot kell kitdltenie, melyet a kotelezettségvallalasra
jogosult vezetd hagy jova és engedélyez.

Az Unnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadds és vendéglatds soran felhasznalt
koltségek elszdmoldsdhoz a koltségvetési szerv vezetSje részére a 2. szamu melléklet
szerinti Elszamolo lapot kell benyujtani.

Az Elszamold laphoz az elszamolast végzének csatolnia kell az elszamolas alapjaul szolgald
szamlakat, bizonylatokat, tovabba a rendezvényen résztvev6k névsorarat, vendég és sajat
dolgozo felsorolassal.

A szamldk teljesitésének igazolasara a gazdalkodasi szabalyzatban erre felhatalmazott
személy jogosult.

2. A reprezentacios keret felhasznalasa

A reprezentdcids keret felhasznaldsa a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasa keretében
torténhet a hatdlyos gazdalkodasi szabalyzat szerint.

Amennyiben az els6dleges kotelezettségvallaldé a hivatkozott szabdlyzatban adott
felhatalmazast mas részére, és a reprezentdcidés kiadasokat a felhatalmazasban nem
korlatozta, a felhatalmazott jogosult reprezentacids kiadasokat kezdeményezni, illetve ilyen
kiadasokon kotelezettséget vallalni.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Reprezentacids szabalyzat 2016. szeptember 1. napjan lép hatalyba.

A koltségvetési szerv vezetdje kell gondoskodni, hogy a Reprezentdacids szabalyzatban foglalt
el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szamu
mellékletében szerepl6 megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljdk a hatdlybalépés
napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozdok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a Reprezentacids szabalyzatban
nevesitett felel@sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért koltségvetési szerv
vezetGje a felelGs.

Kelt, Kisbér, 2016. év augusztus hé 15. nap

Dr. Dérnyei Vendel
Jjegyzé
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Reprezentacids szabalyzat

kiegészitése

Ervényes: 2016. dprilis 1-jété]
A 2016. januar 1-jét6l érvényes Reprezentdcids szabalyzat 2016. aprilis 1-jétél kiterjed Kisbér Varos

Onkormdnyzata &ltal alapitott Uj intézményre, a Kisbéri Varosigazgatdsagra is.

Kisbér, 2016. aprilis 10.

Dr. Dérnyei Vendel jegyzé
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1. szamu melléklet

Igénybejelentd lap és engedély
rendezvények, linnepségek reprezentacios koéltségeinek elszamolasahoz

Rendezvény megnevezése €s CElja: e s

Rendezvény helye és tervezett idOpoNntja:  ..cciieciiieereitiierteerteereeteniereenceresserenssesensessessessassesenne
Meghivottak tervezett KOre: = crrrririrrrrrterereeneeteaneeteneeranietensesennesensesennnesennaesanne
Meghivottak tervezett létszama: . 1{o]
Onkormanyzat/intézmény részérél tervezett létszam: ................. 1{o]

Osszesen létszam: e, f6

Rendezvény besorolasa és koltségnormaja a reprezentacios szabalyzat alapjan:

- besorolas: ..
Lo LLEY=T =41 1e] 11 1 - 1R Ft/ f6
Rendezvény (koéltségnormak alapjan szamolt) tervezett 6sszkoltsége................ Ft

rendezvény szervezéséért felelGs

A rendezvényre tervezett reprezentdacios koltségek felhasznalasat engedélyezem.

Kelt,....... 201.... év......... ho......... nap

(kételezettségvallalo) ellenjegyzé
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2. szamu melléklet

Elszamolé lap

Unnepségek, rendezvények reprezentacids koltségeinek elszdmoldsahoz

Rendezvény megnevezése és célja: .

Rendezvény helye és idGpontja: e
Meghivottak KOre: e e s
A rendezvényen ténylegesen résztvev6k Iétszama a mellékelt jelenléti iv

LY =] g 1] £ fo

A rendezvény besoroldasa, a reprezentacids szabalyzat szerint elszamolhaté koltség:

Rendezvény besoroldsa Koltségnorma Ft/f6 Elszamolhaté kiadas (Ft):
norma x f6

A rendezvény tényleges, szamlak szerinti 6sszkoltsége................... Ft
Csatolt szamlak: ......... db
jelenléti iv(ek): .......... db
egyéb okmanyok(meghivé, emlékeztetd stb): ............. db
Kelt,....... 201.... év......... ho......... nap

rendezvény szervezéséért felelés
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3. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A reprezentaciordl szold szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
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